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1- B¶ng ph©n c«ng chuyªn m«n  
	STT
	Hä vµ tªn
	Chøc vô
	NhiÖm vô ®ù¬c ph©n c«ng
	Số b. dạy
	Tiết dạy
	Thừa, thiếu
	Ghi chú

	1
	NguyễnThị Minh
	HT
	H.T- Phụ trách chung
	1
	2
	đủ
	

	2
	Vũ Thị Huệ
	HP
	H.Phó phụ trách CM
	1
	4
	đủ
	

	3
	Vũ Thị Thuý
	GV
	CN 1A
	7
	24
	+4
	

	4
	Đinh Thị Chúc
	GV
	CN 1B
	7
	24
	+4
	

	5
	Phạm Thị Nhàn
	GV
	CN 1C
	7
	24
	+4
	

	6
	Phạm Nam Giang
	GV
	CN 1D- Tổ phó 1-2-3
	8
	27
	+7
	

	7
	Vũ Thị Loan 
	GV
	CN 1E
	7
	24
	+4
	

	8
	Ngyễn Thị Quyên
	GV
	CN 2A- TB nữ công
	7
	28
	+8
	

	9
	Vũ Thị Thu Hà
	GV
	CN 2B
	7
	24
	+4
	

	10
	Vũ Thị Thuỷ
	GV
	CN 2C- Khối trưởng K2
	7
	27
	+8
	

	11
	Thạm Thị Thảo
	GV
	CN 2D
	9
	29
	+9
	

	12
	Vũ Thị Làn
	GV
	CN  2E
	7
	25
	+5
	HĐ

	13
	Vũ Thị Oanh
	GV
	CN  3A
	8
	26
	+6
	

	14
	Trần Văn Quang
	GV
	CN  3B- CTCĐ
	8
	26
	+9
	

	15
	Chu Thị Hoạt
	GV
	CN  3C
	8
	26
	+6
	

	16 
	Vũ Thi Hân
	GV
	CN  3D
	6
	23
	+3
	

	17
	Phạm Thị Hệ
	GV
	CN  3 E- TT tổ 1-2-3
	8
	26
	+9
	

	18
	Bùi Văn Hà
	GV
	CN  4A- BTĐTN
	8
	29
	+9
	

	19
	Nguyễn Thị Huê
	GV
	CN  4B- PCTCĐ
	9
	32
	+12
	

	20
	Phạm Thị Hiền
	GV
	CN  4C- Tổ phó 4-5
	8
	29
	+9
	

	21
	Bùi Thị Đan
	GV
	CN  4D- Thư ký HĐT
	6
	22
	+4
	

	22
	Vũ Thị Huệ
	GV
	CN  5A- TBTTr
	8
	28
	+10
	

	23
	Nguyễn Thị Hảo
	GV
	CN  5B
	8
	28
	+8
	

	24
	Vũ Thị Xuân 
	GV
	CN  5C – TT tổ 4-5
	8
	27
	+10
	

	25
	Vũ Thị Vy
	GV
	CN  5D
	8
	28
	+8
	

	26
	Đặng Thị Dung
	GV
	C .lớp 1
	8
	27
	+4
	

	27
	Vũ Hồng Nhung
	GV
	C .lớp 2
	7
	23
	đủ
	HĐ

	28
	Vũ Thị Bằng
	GV
	Nghỉ sản
	
	
	
	HĐ

	29
	Phạm Thị Tuyết
	GV
	Nghỉ ốm
	
	
	
	

	30
	Vũ Thị Tuyến
	GV
	 Â N
	7
	23
	đủ
	

	31
	Vũ Văn Nhương
	GV
	 MT
	7
	23
	đủ
	

	32
	Nguyễn Thị Hoài
	TV-TB
	 TD
	7
	23
	đủ
	

	33
	Trần T Hương Nhung
	YT
	 NN
	9
	30
	+7
	

	34
	Vũ T Mai Phương
	GV
	N.sản
	
	
	
	

	35
	Phạm Thị Thu
	GV
	N.sản
	
	
	
	

	36
	Lê Thị Linh
	GV
	NN
	8
	26
	+3
	HĐ

	37
	Phạm T Minh Phương
	GV
	N.sản
	
	
	
	HĐ

	38
	Nguyễn Thị Doan
	GV
	TD+TPT Đội
	8
	18+5
	đủ
	HĐ

	39
	Đặng T. Tuyết Nhung
	KT
	Đ Đội
	
	10
	+10
	HĐ

	
	         Cộng
	
	
	
	820
tiết
	184 tiết
	


2. KÕ ho¹ch cô thÓ tõng th¸ng:  

2. X©y dùng kÕ ho¹ch th¸ng:
	Th¸ng
	Néi dung c«ng viÖc
	Ph©n c«ng
	Thêi ®iÓm
	KÕt qu¶

	7/2014
	- Cử giáo viên đi tập huấn PP giảng dạy môn Tiếng Anh tai Sở Giáo dục và Đào Tạo.
- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng cán bộ quản lý giáo viên hè 2014 và trong năm học 2014-2015 (kế hoạch nhà trường và kế hoạch cá nhân cán bộ giáo viên),

- Tổ chức tuyển sinh lớp 1 

* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- Đ/c Nhung
- HT + CBGV

- BGH+ GV L1

………………..

………………..
	Từ ngày 21 đến 22/8
Từ ngày 10 đến 15/7

- Ngày 15/7

………………

………………


	

	8/2014
	- Thùc hiÖn c«ng t¸c tham m­u víi ®Þa ph­¬ng vÒ CSVC, chuÈn bÞ CSVC cho n¨m häc mới.

- Tæ chøc ®iÒu tra d©n sè ®é tuæi 0 -14 tuæi.
- Thùc hiÖn båi d­ìng hÌ 2014 cho CBQL và giáo viên, 

- Cử GV dự tập huấn tại Sở Giáo dục
- Dự chuyên đề dạy Tiếng anh, chuyên đề dạy học theo nhóm đối tượng cấp huyện tại TH Vĩnh Hồng,
- «n tËp kiÓm tra xÐt duyÖt HS lªn líp lÇn 2

- Tæ chøc ngµy tựu tr­êng,

- Thùc hiÖn ch­¬ng tr×nh d¹y häc tuÇn 1+ tuần 2

- Dự Hội nghị tổng kết năm học ngành giáo dục huyện.

* Bổ sung kế hoạch:

........................................................................................................

……………………………………………………………………
	- BGH

- GV ë 9 th«n

- Toµn tr­êng

- Đ/c Nhung
- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng
- Toàn trường
- HT +CTCĐ

…………………..

……………………
	- Tuần 1

- Tuần 1

- Tuần 1+2

- Từ 1-22/8
-Ngày23, 30/8
- Ngµy 1/8

- Ngµy 11/8/14
- Từ ngµy 18/8

- Ngµy 21/8

…………………

………………….
	

	9/2014
	- Tæ chøc ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và khai gi¶ng n¨m häc míi

- Dự häp Ban đại diện Hội cha mẹ học sinh.
- Häp phô huynh häc sinh c¸c khèi líp

- Tổng hợp số liệu tự kiểm tra hoàn thiện hồ sơ phổ cập nộp PGD. 
- Häc tËp vµ triÓn khai nhiÖm vô n¨m häc ở PGD
- Hoµn thiÖn vµ nép b¸o c¸o sè liÖu ®Çu n¨m vÒ PGD

- Thùc hiÖn kiÓm tra nÒ nÕp chuyªn m«n c¸c khèi líp
- Tập hợp báo cáo số liệu đầu năm học nộp PGD,

- Tập huấn phần mềm công tác PCGD theo hệ thống thông tin điện tử,

- Tæ chøc KSCL ®Çu n¨m cho HS tõ khèi 2- khèi 5

- Triển khai thực hiện ĐGHS theo thông tư 30 của Bộ GD&ĐT,
- Duyệt kế hoạch năm học, TKB, phân công CM với PGD
- Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức, xây dựng kế hoạch năm học 2014-2015
- Kiểm tra XLCMNV giáo viên, kiểm tra chuyên đề GV

- Tổ chức khám sức khỏe đợt 1 cho học sinh.
- Dự chuyên đề xây dựng kế hoạch hóa cấp huyện,
* Bổ sung kế hoạch;

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
........................................................................................................
	- Toµn tr­êng
- BGH

- Toµn tr­êng
- BGH, CVCN
- HT + HP

- BGH + VT

- BGH
- BGH + VT

- HT + VT


- Toµn tr­êng

-GVtoàn trường
- HT 
- Toàn trường
- Tổ KT

- Y tế

- HT
……………….

……………….
………………..
	- Ngµy 5/9.

- Ngày 19/9/14
- Ngµy 21/9

- Tuần 2+3
- Ngày 11/9

- Ngµy 25/9

- Ngày 10/9
- Ngày 20/9

 - Ngày 30/9
- Ngµy 17/9
- Ngày 23/9

- Tuần 2+3
- Ngày 24/9
…………………

………………….

………………….
	

	10/2014
	-  Thùc hiÖn kiÓm tra nÒ nÕp d¹y häc buæi 2 ë c¸c khèi líp

-  Tổ chức đón đoàn kiểm tra, đánh giá, công nhận lại  PCGDTHĐ ĐT mức độ 2 năm 2014
- Duyệt đăng ký thi đua với PGD.

- Tæ chøc dự và triển khai chuyªn ®Ò đánh giá xếp loại học sinh theo Thông tư mới của Bộ
- Thùc hiÖn c«ng t¸c kiÓm tra néi bé tr­êng häc

* Bổ sung kế hoạch:
……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………


	- BGH

- BGH+ CBGV

- HT
- Toµn tr­êng
- Tổ kiểm tra 
…………………...

…………………...

…………………...
	- Tuần 1
- Ngày 7/10
- Tuần 3 + 4
…………………
……………..

……………..
	

	11/2014
	- Tæ chøc Héi gi¶ng, Hội thi GVG chµo mõng ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam
- Tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

- Thùc hiÖn c«ng t¸c kiÓm tra néi bé tr­êng häc

- Tæ chøc chuyªn ®Ò cÊp tr­êng, dự chuyên đề cụm,
- Kiểm tra XLCMNV giáo viên
- Cùng Phòng Giáo dục đón đoàn kiểm tra công nhận kết quả PCGDTH của Sở Giáo dục,
- Thi Tiếng anh qua mạng Internet cấp trường,
 * Bổ sung kế hoạch:
……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- Toµn tr­êng
- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- Tổ kiểm tra
- HSG T. Anh
……………………

……………………

……………………
	- Từ tuần 1-4  
- Ngày 19/11
- Ngµy 20/11

- Tuần 2-3
 - Tuần 2 +3
- Tuần 3
………………….

………………….

………………….
	

	12/2014
	- Tham dự chuyên đề đổi mới nội dung sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn của huyện
- Dự chuyên đề sử dụng có hiệu quả các phần mềm trong quản lý giảng dạy của huyện,

- Tæ chøc thi h¸t d©n ca vµ giao lưu trß ch¬i d©n gian.

- Tổ chức kiểm tra VSCĐ đợt 1 cấp trường, cấp cụm trường,
- Tæ chøc tham dự Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện
- Thùc hiÖn kiÓm tra néi bé tr­êng häc.
- Tổ chức kiểm tra định kỳ cuối học kỳ 1,  
- Làm báo cáo giữa năm nộp về PGD

* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	 BGH +TTCM
- BGH + TTCM
- Toµn tr­êng 
- Ban kiÓm tra
- Ban kiểm tra

- Toàn trường
- HT+VT
……………………

……………………

……………………
	- Ngµy 22 /12

- Tuần 3
- Tuần 2-3
………………

………………

………………
	

	1/2015
	- Tổ chức sơ kết học kì 1.

- Thùc hiÖn "Ngµy toµn d©n chuÈn bÞ ®­a trÎ ®Õn tr­êng"

- Thùc hiÖn ch­¬ng tr×nh häc k× 2
- Dù thi TiÕng anh qua m¹ng Internet cÊp huyÖn.
- Đón đoàn kiểm tra rèn chữ viết của huyện,

- Tæ chøc chuyªn ®Ò cÊp tr­êng

- Thùc hiÖn kiÓm tra néi bé tr­êng häc
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- Toµn tr­êng

- HS

- GV

 - Tæ kiÓm tra

……………………

……………………
	- Tuần 1
- Ngày 1/1/2015
- Ngày 5/1/15
- Tuần 2+3

- Từ tuần 1- 4
………………

………………
	

	2/2015
	- KiÓm tra néi bé tr­êng häc
- Tham dự Olympic các môn học cho học sinh lớp 5 cấp huyện
- Tæ chøc «n tËp cho HS chuẩn bị cho KTĐK giữa HK 2

- Tổ chức chuyªn ®Ò cấp tổ CM
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………


	- Ban kiểm tra
- HS lớp 5
- GV-HS
- GV

………………

………………

………………
	- Tuần 2-3
- Tuần 1-4
………………

………………

………………
	

	3/2015
	- Dự thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh,


- Tổ chức hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi, tổng phụ trách giỏi,

- Dù thi TiÕng anh qua m¹ng Internet cÊp tỉnh,
- Thùc hiÖn kiÓm tra néi bé tr­êng häc.

- Tổ chức kỷ niệm ngày 8/3 và ngày 26/3

* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- GVG

- GVCN + TPT

- HS
- BGH + TTCM
- CĐ – ĐTN

………………

………………

………………
	- Ngày 26/3
- Tuần 2+3
Ngày 8/3, 26/3

………………

………………

………………


	

	4/2015
	- Tự kiểm tra thi đua và đón ®oµn kiÓm tra thi ®ua cña huyÖn
- TiÕp tôc thùc hiÖn kiÓm tra néi bé.

- Cử Giáo viên tham dự tập huấn nội dung, phương pháp dạy bơi, tổ chức giáo dục bơi cho học sinh

- Tham dự Olympic các môn học cho học sinh lớp 5 cấp tỉnh,
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- Ban thi đua
- BGH + TTCM 

- GVTD

- GV

- HS lớp 5
………………

………………
	- Tuần 1

- Tuần 2-3
- Tuần 4

………………

………………
	

	5/2015
	- Tæ chøc kiÓm tra ®Þnh k× cuèi n¨m, nghiÖm thu chÊt l­îng cuèi n¨m. 

- XÐt duyÖt HS lªn líp, bµn giao HS líp 5 ®· HTCTTH cho tr­êng THCS lÇn 1.
- §¸nh gi¸ xÕp lo¹i thi ®ua, xÕp lo¹i GV theo chuÈn nghÒ nghiÖp

- B¸o c¸o chÊt l­îng cuèi n¨m về PGD, 

- B¸o c¸o thi ®ua vÒ PGD vµ tæ chøc tæng kÕt n¨m häc.
- Báo cáo chất lượng cuối năm, báo cáo tổng kết về PGD
- B¸o c¸o kiÓm định chất lượng.
- Thực hiện giáo dục bơi cho học sinh.
- Thi Tiếng anh qua mạng Internet cấp toàn quốc (nếu có)
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- Toµn tr­êng
- Toµn tr­êng

- HT + GV

- BGH - VT

- Ban thi đua

- BGH + VT
- Ban KĐCL

- GVTD
- HSG tiếng anh

………………

………………

………………
	- Tuần 3
- Tuần 3
- Tuần 3
- Tuần 4

………………
………………

………………
	

	6/2015
	- Tæ chøc «n tËp, nghiÖm thu chÊt l­îng vµ bµn giao HS HTCTTH lÇn 2 lªn tr­êng THCS (nÕu cã)
- Thùc hiÖn GD b¬i cho HS
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- BGH + GVK5,
- Toµn tr­êng
………………

………………

………………
	- Tuần 1
- Tuần 2-4
………………

………………

………………
	

	7/2015
	- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng CBQL, GV, NV hè 2015 và trong năm học 2015-2016 
- ChuÈn bÞ ®iÒu kiÖn vÒ c¬ së vËt chÊt, ®éi ngò cho n¨m häc míi.
* Bổ sung kế hoạch:

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………

……………………………………………………………………
	- CBQL - GV

- BGH

………………

………………

………………
	- Tuần 3-4
………………

………………

………………
	


	N¬i nhËn:

- UBND x·, PGD&§T;

- BGH, c¸c Tæ CM tr­êng;

- L­u VT.
	       HiÖu tr­ëng

NguyÔn ThÞ Minh
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